AUXILIO INDENIZATORIO DE SAUDE - SEI

1. Login no Sistema Eletrénico de Informagdes (SEI).

2. No menu esquerdo da pagina, clique em “Iniciar Processo”.
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3. Na pagina seguinte, clique no icone com sinal de mais para exibir todos
0s tipos de processo.

Para saber+ Menu Pesquisa
Iniciar Processo
Escolha o Tipo do Processo: &
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Administraco: Contratos: Gestdo e Acompanhamento ]
Administrative
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Pessoal: Exercicios Anteriores
Pessoal: Folha de Pagamenio
SEI Medelos de Documentos.

4. Na lista exibida, selecione a op¢ao “Pessoal: Saude: Auxilio Indenizatério
de Saude”

5. Preencher as informagdes do processo, indicando em “Especificacao” se
trata-se de:

- Solicitacao inicial do Auxilio Indenizatério de Saude para servidor ou servidor e
dependentes;

- Incluséo de dependente;

- Excluséo de dependente;
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- Solicitagdo de cancelamento do Auxilio Indenizatério de Saude para servidor
ou servidor e dependentes;
- Alteracéo do plano de saude.

6. No campo “Interessados” indicar “DeCP”.
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7. Com o processo aberto, clique em “Incluir documento”.
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550 aberto soments na unidade DeCP.

8. Na péagina seguinte, cliqgue no icone com sinal de mais para exibir todos
os tipos de documento.
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o Gerar Documento
£ Consuitar Andamento Escolha o Tipo do Documento: -
]

Despacho

Memorando

Minuta de Despacho

Oficio

Pessoal: Nota Técnica

Pessoal. Termo de Reconhecimento de Divida

9. Na lista exibida, selecione a opg¢ao “Pessoal: Ressarcimento Auxilio
Indenizatoério Saude (formulario)”, preencha o formulério e confirme os dados.

Atencao

10.  Anexar os documentos comprobatérios indicados em “Inserir no processo
SEI”:

& 12019-98
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0 aberto somente na unidade DeCP.

£ consuttar Angamento

11. Na péagina seguinte, selecione “Externo”.
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Gerar Documento

Escolha o Tipo do Doc: nto: &
Despacho

Wemerando

Minuta de Despacho

oficio

Pessoal: Nota Técnica

Pessoal: Termo de Reconhecimento de Divida

12.  Preencher o registro do documento e anexar 0 arquivo.

13.  Apds concluir os procedimentos, enviar processo para DeCP.
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