SUGESTAO PARA ELABORACAO DE UM MEMORIAL PADRAO PARA CONCURSO DA
CARREIRA DOCENTE NA EACH

NA PRIMEIRA PAGINA, COLOCAR O NOME E A FINALIDADE DO MEMORIAL (“Memorial de
José Ribeiro, apresentado para o concurso de ....")

SUMARIO (para facilitar o trabalho de consulta da Comissdo Julgadora, o memorial deve ter um
sumario; as pdginas devem ser, portanto, numeradas).

INTRODUGAO: antes de entrar nas secdes a seguir discriminadas, o candidato deve fazer uma
introdugdo contando sua trajetoria pessoal e académica, incluindo sua formagéo, a sua escolha
profissional, a dire¢do dada a sua carreira, as linhas de atuagao escolhidas, atividades de ensino e
extensdo universitaria, suas realizagdes, seus objetivos, seus planos para o desenvolvimento de
sua carreira de professor e de pesquisador, e como isso se situa no seu planejamento de vida.
Essa é uma forma de dar a Comissao Julgadora do concurso uma breve idéia da histéria do
candidato e de qual a diretriz dada a sua carreira.

I - IDENTIFICAGCAO

e Nome completo.

¢ Filiacao.

e Data e local de nascimento, nacionalidade.

¢ Profissao (nimero do Conselho Regional, se houver).

e Cargo atual na carreira universitaria (Assistente, Professor Doutor, Professor Associado),
regime de trabalho (RDIDP- regime de dedicacao integral a docéncia e a pesquisa, RTC —
regime de turno completo ou RTP — regime de turno parcial : citar o regime de trabalho auxilia a
banca a avaliar o volume de atividades de ensino e pesquisa), instituicdo; ou atividade
profissional atual (indicar a empresa/institui¢ao).

¢ Endereco completo com coédigo de enderecamento postal, telefones, e-mail.

¢ Sociedades cientificas ou profissionais a que pertence.

Il - FORMACAO
e Graduacao (indicar diploma obtido, instituicdo de ensino, data; juntar cépia do diploma)
e Pos-Graduacao (indicar titulo obtido, instituigdo, data, orientador, titulo da tese; juntar
copia do diploma ou do certificado).
e Pos-doutorado (indicar instituicdo, data, supervisor, titulo da pesquisa; juntar

comprovante).



Il - FORMACAO COMPLEMENTAR
e Cursos de especializacao e de aperfeicoamento de longa duracao (acima de 360 e
180 horas, respectivamente), regulamentados pelo artigo 119 do Regimento Geral da USP
(juntar comprovantes).

IV — IDIOMAS (indicar o grau de dominio).

V — TiTULOS DA CARREIRA UNIVERSITARIA: Assistente, Professor Doutor, Livre-Docente
(juntar comprovantes).

VI — DIPLOMAS, DIGNIDADES UNIVERSITARIAS E PREMIOS DE CUNHO CIENTIFICO E
CULTURAL (juntar comprovantes).
Ex.:

1. Diploma de Doutor Honoris Causa, concedido pela Universidade de ....., em 1998 (Doc. VI-1)
2. Prémio “Melhor Tese do Ano”, concedido pela ....., em 1997 (Doc. VI-2)

VIl — EXPERIENCIAS DIDATICAS UNIVERSITARIAS (coordenacdo de disciplinas,
responsabilidade por disciplinas e disciplinas ministradas)

e Pds Graduagao — mestrado e doutorado
e P¢s Graduagéao Lato Sensu
e  Graduacao

e Est4gios e Monitorias didaticas

Vill - ATIVIDADES DE PESQUISA

e [linhas de pesquisas atuais
* Projetos desenvolvidos e em desenvolvimento
e Obtengado de bolsas/auxilios em instituicbes de fomento a pesquisa

e Participacdo em Grupos de Estudos



IX - PRODUCAO CIENTIFICA-PUBLICAGOES

e Livros

e Capitulos de livros

e Artigos publicados em periddicos internacionais arbitrados (indicar Qualis)

e Artigos publicados em periddicos nacionais arbitrados (indicar Qualis)

e Trabalhos completos publicados em anais de eventos cientificos

e Resumos publicados em anais de eventos cientificos

e Qutras publicagées (Teses, dissertagbes, resenhas, textos em jornais, artigos em revistas
n&o cientificas)

X — PARTICIPACAO EM CONGRESSOS, SEMINARIOS E EVENTOS SIMILARES

e Apresentagdo de temas livres

e Participacdo em mesas redondas, coléquios (moderador ou debatedor)

e Coordenagdo (mesas redondas, sessées de temas livres ou posters, cursos ou
conferéncias)

e  Participagdo como conferencista ou palestrante

e Participagdo como professor de cursos

e Participagdo como congressista

e  Participagdo em comissdes organizadoras e/ou cientificas

Xl — ATIVIDADES DE ORIENTACAO (indicar a Instituicdo de Ensino Superior onde foram
desenvolvidas; o ano de conclusdo; juntar declaragées, mas nao juntar exemplar da tese ou do
trabalho do orientado).

e (Concluidas (Mestrado, Doutorado, Pdés-Doutorado, Iniciagdo cientifica, Trabalho de
Concluséo de curso de graduagao, Monografia de curso de especializagao)

e Em andamento (Mestrado, Doutorado, Pés-Doutorado, Iniciagdo cientifica, Trabalho de
Concluséao de curso de graduagéo, Monografia de curso de especializagao)

Xll - ATIVIDADES RELACIONADAS A EXTENSAO DE SERVICOS A COMUNIDADE
(consultorias, palestras, disciplinas ministradas em cursos de extensdo de curta duracdo, trabalhos
técnicos etc; juntar comprovantes).



Xlll — PARTICIPACAO EM COMISSOES JULGADORAS DE CONCURSO DA CARREIRA
DOCENTE, REALIZADOS EM ESCOLAS PUBLICAS ou PARTICULARES
RECONHECIDAS (discriminar apenas as patrticipagdes efetivas, nao listar as indicagbes para
membro suplente, sem participacao efetiva; juntar declaragoes).

Ex.:

1. Membro da Comissao Julgadora do concurso de Livre-Docéncia da Prof? Dr? Lia da Silva, no
Departamento de....., do Instituto de....., realizado no periodo de 10 a 12 de outubro de 1997 (Doc.
XXX-1)

XIV — PARTICIPACAO EM COMISSOES JULGADORAS DE (indicar apenas as participagbes

efetivas; nao listar as indicagbes como membro suplente, sem participacdo efetiva; juntar

comprovantes):

1. Teses de doutorado

2. Dissertagdes de mestrado

3. Exames de qualificagdo de mestrado e doutorado
4. Monografias

XV — ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS (Coordenador de curso, Chefe de Departamento etc.;

juntar comprovantes).

XVI - ATIVIDADES ACADEMICAS (membro de colegiado [comissdes estatutarias ou assessoras] —

indicar se titular ou suplente, de comissées, juntar comprovantes).

XVIl - ATIVIDADES PROFISSIONAIS VINCULADAS A MATERIA EM CONCURSO (juntar
comprovantes).

XVIIl - OUTRAS ATIVIDADES (externas ao Departamento ou a Unidade, como relator ou consultor
de drgdos governamentais, membro de conselhos editoriais, por exemplo; juntar comprovantes).

Visando a padronizagdo dos memoriais, devera ser seguida esta ordem de apresentagcdo das
secbes e itens, e os titulos dos mesmos. O memorial do candidato talvez ndo tenha todas as
secbes citadas: é claro que, nesse caso, elas serdo renumeradas, mas conservando-se a ordem
sequencial. A vantagem de se utilizar algarismos romanos para as segdes, com numeros
sequenciais para os itens e documentos que as integram, é que poderdo ser acrescentados novos
documentos durante a confecgdo do memorial, sem a necessidade de renumerd-los. E importante



citar todos os trabalhos e atividades em ordem cronoldgica crescente (do mais antigo ao atual), o
que facilitara a numeragdo de novos trabalhos e atividades.

Fazer a citagdo das atividades e dos trabalhos, seguindo a ordem e o contelido das segoes, ira
facilitar o trabalho de avaliagao da Comissdo Julgadora.

Os comprovantes deverdo ser etiquetados, trazendo o numero correspondente a sua se¢do e de
sua ordenacao dentro da mesma, conforme constaram do memorial. Por exemplo:

No memorial

XI — Artigos em periédicos nacionais com sistema de arbitragem

3. “A analise do....”, Revista... (Doc. XI-3)

XXXII — Participagbes em Comissbes Julgadoras de:

1. Teses de doutorado

1.1. Membro titular de comissdo julgadora da defesa de tese “....” (titulo), de ...... (nome do
candidato), realizado em.. (instituicdo e data) (Doc. XXXII-1.1)

1.2. .....(Doc. XXXlI-1.2)

2.Dissertacbes de mestrado
2.1. .....(Doc. XXXll-2.1)
22..... (Doc. XXXlI-2.2)

Cada comprovante devera receber a numeragdo correspondente com uma pequena etiqueta (Doc.
XI-3, por exemplo).

Os comprovantes numerados deverdo ser colocados em caixas (as do tipo arquivo, de plastico ou
de papelado, sdo as melhores, pois facilitam o trabalho de consulta), que deverdo trazer, em uma
etiqueta, o nome do candidato, o numero da caixa e o numero inicial e final dos documentos que
contém.

Por exemplo:

Sempre devera ser observada a ordem crescente de numeracio, de forma que a caixa 4 devera
conter docs. XI.4 em diante e ndo docs. VI, por exemplo.



Observagoes

7)

2)

3)

4)

5)

No memorial para o concurso para obtencdo de titulo de Livre-Docente, deverdo estar
destacados os titulos, trabalhos e atividades posteriores a obtencdo do titulo de doutor,
utilizando-se o sinal +.

No memorial para o concurso de Professor Titular, deverdo ser destacados os titulos, trabalhos
e atividades referentes aos cinco anos anteriores a inscrigdo, utilizando-se o sinal *.

Sempre devera ser indicada a data de realizacdo de cada atividade e de publicacdo dos
trabalhos.

Todos os titulos, trabalhos e atividades citados no memorial deverdo ser devidamente
comprovados com cdpias de diplomas, certificados, correspondéncia relativa a aceitagdo de
trabalhos em congressos, exemplares de revistas com artigos publicados, teses, livros,
atestados referentes as atividades didaticas, orientagdo de alunos, participagdo em comissées
julgadoras da carreira docente etc.

No ato da inscricdo ao concurso, deverao ser entregues a quantidade de copias de memoriais
descritas no edital e, apenas uma cdpia de cada documento comprobatdrio.

Obs.: o candidato devera ter uma cdpia de cada trabalho, que tiver entregado com o memorial,
para seu uso durante o concurso (se o trabalho for escolhido para a prova de argliicdo e o
candidato quiser estuda-lo).



