MANUAL DE SOLICITACAO DE PROGRESSAO/PROMOCAQO MS

De acordo com a Resolucdo ConsUni n° 819/2015, o interessado podera solicitar a progressdo/promocao
com antecedéncia de até 3 (trés) meses da data de intersticio de 24 (vinte e quatro) meses.

Ex: Data da Gltima progressdo:01/04/2021 —» proxima progressao apos 24 meses: 01/04/2023
Envio da solicitacdo ao DeDC: 01/01/2023

Passo a passo no SEI

Na &rea principal selecionar a op¢éo “Iniciar Processo”

SAL CARLU

Controle de Processos

Bl HlAlnlals
Base de Conhecimento

Textos Padréo Ver processos atribuidos a mim \er por marcadores

Pesguisa

Em seguida, escolher o tipo de processo desejado, nessa etapa o servidor podera clicar na figura
& (apresentar todos os tipos). O nome do tipo de processo sera “Pessoal: Progressio/Promocio
Docente”
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SEi! 3045 Para saber+ M4

Centrole de Processos Iniciar Processo
Iniciar Processo

Retorno Programado

Pesquisa Escolha o Tipo do Processo: &

Base de Conhecime

. Clicar em “apresentar todos os tipos” e | |
Textos Padréo TRequisicdo de Servidor Interno/Externo

Modelos Favoritos | PrOCUrar: SEI: Credenciamento de Unidades Abstratas no SEI-
Blocos de Assinatur, - - UFSCar
Blocos de Reunizo | P€SS0al: Progressao/Promocéo Docente

Blocos Internos

SEl: Modelos de Documentos

Processos Sobres

Acompanhamento Especial

Marcadores

Ao clicar no processo desejado, o servidor devera preencher os campos abaixo e clicar em “Salvar”

Iniciar Processo Espeuﬂcggao: L
“Progressdo por avaliagdo de desempenho de

Tipo do Processo: (colocar o seu nome)”
‘Eppf':g”'” pocene ou “Promogdo por avaliacdo de desempenho
Progressdo por Avaliacdo de desempenho de Maria Aparecida de (COlOC&I’ 0 SeU nomE)”
Classificagdo por Assuntos:
\ |
023.03 - REESTRUTURAQOES E ALTERAQOES SALARIAIS (inclusive A g0 e Pr o Funci , Avaliacdo de D 10; Er . Equi A0, Reajuste e F . _p M

28
—— \ Classificagdo por Assuntos:
T it REESTRUTURACOES E ALTERACOES SALARIAIS

(inclusive Ascenséo e Progressao Funcional; Avaliacédo de
Desempenho; Enquadramento; Equiparacéo, Reajuste e

Observacoes desta unidade:




Ap0s a criacdo do processo, o docente devera incluir todos os documentos solicitados por meio do
icone:

n [ Incluir Documento ]
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Os documentos a serem incluidos no processo s&o: Deverdo ser

assinados
1- Pessoal: Progressao/Promogéo Docente - M.S (formulario) | eletronicamente pelo
2- Pessoal: Relatorio de Ativid Progressdo/Promocdo MS e = solicitante

3- Curriculo Lattes atualizado;

Atencéao!!!

*Para a Promocéao para a Classe D (Associado), além dos requisitos citados acima, é necessario incluir
o Diploma de Doutor.

*Em caso de afastamento integral ou parcial, o docente devera incluir o relatério devidamente
apreciado pelo Conselho da unidade a que pertence.

WJ59599.001360/2019-57)

IN§39999.001960/2019-87 Gerar Documento

£ consultar Andamento Escolha o Tipo do Documento: ©
' |

Para anexar o Curriculo o LEgemo
Lattes deveré ser escolhida a Adm: Material: Autorizacdo Moviment. Mat. Consumo
0pcio “Externo” Afastamento Bras,lrEnerfor: Fo'rn.wa‘;ao )

Afastamento BrasiVExterior: Oficio de Aprovac&o

Afastamento Brasil/Exterior: Relatorio Atividades
Afastamento Brasil/Exterior: Termo de Compromisso
Afastamento Brasil: Formulario Pedido Acima 7 dias

O Tipo de documento sera “Curriculo”

NUmero/nome da &rvore: “Lattes”

Formato: “Nato- digital” (documento que ja estd em formato digital)

Classificagdo por assunto: “REESTRUTURACOES E ALTERACOES SALARIAIS (inclusive

Ascensdo e Progressao Funcional; Avaliacdo de Desempenho; Enquadramento; Equiparacao,
Reajuste e Reposic¢ado Salarial; Promogoes)”

Anexar arquivo: o servidor devera selecionar o arquivo no computador

Apos a inclusdo de toda a documentacao, o processo aparecera da seguinte forma:

JW§99999.001958/2019-16

EI Pessoal: Promocdo/Progressdo Docente (M.S) CADA-ABC 0007068

D Pessoal: Relatario Ativid. Progressdo/Promocdo MS CADA-ABC 0007069
~%E Curriculo lattes (0007070)

Logo apos inserir 0s documentos, é necessario encaminhar o processo para 0 DeDC (Departamento de
Desenvolvimento de Carreiras), basta clicar no icone mostrado abaixo.




Enviar Processo

Enviar

Processos:
$9999.001958/2019-16 - Pessoal: Progressdo/Promocdo Docente -

-

1° Colocar a unidade de destino
Unidades: /

: | Mostrar unidades por onde tramitou

DeDC - Departamento de Desenvolvimento de Carreiras 20 Enviar o processo

Como consultar o andamento do processo???

Q 99999 001958/2019-16
\[E] Pessoal: Promocdo/Progressdo Docente (M.S) CADA-ABC 0007068 &

\[ Pessoal’ Relatdrio Ativid. Progressdo/Promocio MS CADA-ABC 0007069 EE

| Curriculo lattes (0007070)

g [of
Ble|

Anotar ou copiar 0 nimero do
processo para consulta

Para saber+ Menu Pesquisa _ ==@0 2 ~

Colar o nimero do processo
no campo de pesquisa e
apertar o “enter”

Dentro do processo basta clicar em: & Consultar Andamento

Ap06s o0 envio do processo na plataforma do SEI, o DeDC ira conferir a documentacdo e encaminhéa-lo a
comisséo correspondente (comissdo Classe A, B e C ou comissdo Classe D).




